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Regulamento dos cursos de pds-graduacao /ato sensu

CAPITULO |

DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADES E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

0s cursos de pos-graduacao /ato sensu, ministrados pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO,
mantido pela UNIAO SOCIAL CAMILIANA - USC, sao constituidos de programas de estudo que
compreendem 0s niveis de especializacdo em atencao as exigéncias legais dos 6rgaos com-
petentes e disposicdes do Estatuto, Regimento Geral e requlamentacdes internas do Centro
Universitario Sao Camilo, tendo por objetivo oferecer formacao técnico—cientifica e profissio-
nal em uma drea do saber.

0s cursos de pos-graduacao /ato sensu tém como finalidades:

| - Aprofundar temas de formacao tedrica e profissional, complementando o conhecimento
em determinada drea de estudo;

Il - Formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansao do
mercado de trabalho.

0s cursos de pos-graduacao /ato sensu destinam-se aos candidatos diplomados em cursos
de graduacao.

Conforme legislacao especifica, que estabelece diretrizes e normas para a oferta dos cursos
de p6s-graduacao /ato sensu, denominados cursos de especializacao, 0s Projetos Pedagdgicos
de Curso (PPC) serao constituidos, dentre outros, pelos sequintes componentes:

| = Matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, divididas em
modulos que deverao ser compostos por uma ou mais disciplinas com efetiva interacdo no
processo educacional;

Il - Plano de ensino das disciplinas que contenha objetivos, programa, metodologias de ensi-
no-aprendizagem, previsao de trabalhos discentes, avaliacdo e bibliografia;

Il - Composicao do corpo docente, devidamente qualificado;

IV - Processos de avaliacdo da aprendizagem dos estudantes.
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Art. 5°

0s cursos de pos-graduacao lato sensu poderao ser ministrados a partir de convénio firmado
entre o Centro Universitario Sao Camilo e outras instituicoes de ensino superior, garantindo
a corresponsabilidade académica conforme previsto em legislacao especifica, com poderes
e atribuicoes definidos em contrato, podendo ser oferecidos em cardter reqular ou eventual,
nos formatos de oferta presencial, semipresencial ou ensino a distancia (EaD).

Art. 6°

Poderd haver oferta de modulos e disciplinas isoladas, sendo ao aluno concedido certificado
de extensdo ou aperfeicoamento, de acordo com a carga hordria cursada e com as regras
estabelecidas em regulamento proprio.

CAPITULO Il

DA IMPLANTAGCAO DOS CURSOS

Art. 7°

0s cursos sao ofertados apos aprovacao nos Conselhos Superiores - Conselho de Administra-
cao Superior (CAS) e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) - do Centro Universitario
S0 Camilo e devidamente cadastrados na plataforma e-MEC.

CAPITULO 11

DA COORDENACAO

Art. 8°

Os cursos de pés-graduacao /ato sensu deverdo ser coordenados por profissional com forma-
cao especifica relacionada a drea do curso e, na sua auséncia, pelo superior imediato, confor-
me organograma do Centro Universitario Sdo Camilo.

Art. 9°

Compete ao coordenador do curso as sequintes atribuicoes:

| = Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento, os requlamentos e as delibera-
coes do colegiado de curso de pos-graduacao /ato sensu e da Diretoria de Medicina, quando
pertinente;
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Il - Elaborar, implementar e acompanhar a execucao do Projeto Pedagdgico do Curso, incluin-
do projetos de pesquisa e extensao;

Il - Contribuir com as acoes de captacao e retencao de alunos;

IV - Zelar pela reqularidade e qualidade do ensino, bem como pelos registros académicos,
solicitando a correcao ou complementacao dos mesmos aos responsaveis;

V - Convocar, presidir e registrar as reunioes com os docentes, no que compete as atividades
académicas;

VI - Acompanhar o cumprimento da execucao da integralizacdo curricular, dos conteddos
programaticos, dos hordrios de aulas, dos estdgios curriculares e demais atividades do curso;
VIl - Indicar a admissao, promocdo e demissao de docentes, sequndo as normas da Institui-

¢ao;
VIl = Acompanhar o desenvolvimento profissional dos docentes e garantir o registro em
prontuario;

IX = Planejar e acompanhar o uso dos recursos necessarios ao desenvolvimento do curso;
X - Promover periodicamente a avaliacdo do curso em consonancia com as atividades promo-
vidas pela Comissao Prépria de Avaliacao.

CAPITULO IV

DO CORPO DOCENTE

Art. 10

A qualificacdo minima exigida para o corpo docente do curso obedecerd a legislacao espe-
cifica, e suas competéncias estao descritas no Regimento Geral do Centro Universitdrio Sao
Camilo.

CAPITULO V

DO CORPO DISCENTE

Art. 11

0 corpo discente da p6s-graduacao /ato sensu é constituido pelos alunos requlares devida-
mente matriculados.

§1°

A matricula s6 poderd ser realizada por diplomado em curso de graduacao e que atenda aos
pré-requisitos do curso pretendido, quando houver.
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§2°

Aplicam-se ao corpo discente dos cursos de pos-graduacao /ato sensu os direitos e deveres
previstos no Regimento Geral do Centro Universitario Sao Camilo, além deste Requlamento e
demais normativas internas.

CAPITULO VI

DA ADMISSAO NOS CURSOS

Art. 12

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculo a Instituicao, realiza-se em prazos
preestabelecidos, podendo ser constituida por prova de selecao para conhecimentos especi-
ficos, entrevista, andlise de curriculo, dinamica de grupo, entre outras, respeitando o niumero
de vagas ofertadas e de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso aprovado pelos
Conselhos Superiores.

Paragrafo Unico.

Poderao matricular-se nos cursos de pos-graduacao, desde que atendidos todos os pré-requi-
sitos do curso pretendido, os detentores de titulo de curso de graduacao, ap6s a apresentacao
da documentacao e procedimentos constantes no Edital de inscricoes e matriculas vigente.

Art. 13

0 nao atendimento as exigéncias para matricula, bem como se constatada fraude documen-
tal, implicard no cancelamento da inscricdo e /ou dos demais atos académicos que porventura
tenham sido realizados.

Art. 14

0 Centro Universitario Sao Camilo poderd cancelar a abertura da turma caso ndo alcance o
ndmero minimo de inscritos com a primeira parcela paga, conforme determinado em edital
vigente.

Art. 15

0 Centro Universitario Sao Camilo poderd, excepcionalmente, alterar o cronograma das ativi-
dades do curso, sem prejuizo da carga hordria.
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CAPITULO VII

DO CANCELAMENTO

Art. 16

§1°

§2°

§ 3°

Art. 17

0 cancelamento de matricula do aluno, além dos casos previstos na legislacao, poderd ocor-
rer:

| - Por iniciativa do proprio aluno, formalizado através de abertura de atendimento no Portal
Académico, mediante uso de senha pessoal;

Il - Automaticamente, quando o aluno nao cumprir o prazo limite de integralizacao do curso;
Il - Por medida disciplinar, consequente de infracoes, conforme apuracao de responsabilidade
e finalizacdo de processo disciplinar, de acordo com o Reqgulamento de Medida Disciplinar
Discente;

IV - pela apresentacdo de declaracdo ou documentos que nao sejam a expressao da verdade.

0 cancelamento implica reprovacao nas disciplinas ainda nao finalizadas no momento da
solicitacao.

0 aluno s6 poderad solicitar o cancelamento dentro do periodo de duracdo da turma de origem,
ficando sujeito as condicoes estabelecidas no Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

0 aluno cuja matricula tenha sido cancelada nos termos dos incisos | e Il poderd retornar ao
curso de origem ou a outro, desde que em oferta ativa, de acordo com 0s requisitos estabe-
lecidos no Projeto Pedagogico, mediante nova matricula, submetendo-se ao aproveitamento
de estudos.

As condicdes para desisténcia da matricula antes do inicio das aulas dar-se-ao conforme edi-
tal vigente.
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CAPITULO VIII

DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

Art. 18

g 1°

§2°

0 vinculo entre o aluno e o Centro Universitario Sao Camilo se dara por meio do ato formal
da assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais e entrega dos documentos
exigidos na matricula, que requlamenta os deveres e direitos das partes e que lhe serd en-
treque no ato da matricula.

0 contrato representa, exclusivamente, a prestacao de servicos educacionais decorrentes da
carga hordria constante do curso em que o aluno se encontra matriculado, nao estando inclu-
505 Servicos especiais, opcionais e taxas administrativas.

Na hipotese de cancelamento de matricula na Instituicdo, formalizado em instrumento pro-
prio, com opc¢ao de pagamento com menor niumero de parcelas, serdo devidas as parcelas a
vencer até o meés da efetiva formalizacao. Para os contratos realizados com opcao de maior
parcelamento serao devidas as parcelas a vencer proporcionais as disciplinas ofertadas até o
momento da formalizacao, possibilitando a geracao de parcelas posteriores ao cancelamento.

CAPITULO IX

DAS

Art. 19

MODALIDADES DE ENSINO

0 Centro Universitario é credenciado para oferecer cursos de p6s-graduacao /ato sensu nos
formatos de oferta presencial, semipresencial e EaD.

Paragrafo Unico.

0 oferecimento dos cursos em qualquer dos formatos de oferta é prerrogativa do Centro
Universitario Sao Camilo, visando atingir seus objetivos institucionais, utilizando diferentes
metodologias, visando a garantia de qualidade e acesso aos distintos publicos de seus cursos.
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Art. 20

Art. 21

- N

§2°

Art. 22

Define-se como Ensino Presencial o formato de oferta em que aluno e professor encon-
tram-se, simultaneamente, no mesmo tempo e ambiente fisico. A frequéncia do aluno é
registrada de forma presencial.

Define-se como Ensino a Distancia - EAD, a modalidade de ensino e aprendizagem mediada
por tecnologias que permitem que professores e alunos estejam em ambientes fisicos e
tempos diferentes. Tem como caracteristica proporcionar flexibilidade ao aluno. As aulas na
modalidade em EaD podem ser ministradas no formato sincrono ou assincrono, de acordo
com o Projeto Pedagdgico de cada curso.

0 formato assincrono permite flexibilidade ao aluno, que terd a sua disposicao todo o conte-
Udo das aulas gravado e disponibilizado no ambiente AVA - Ambiente Virtual de Aprendiza-
gem, podendo acessd-lo nos momentos em que desejar, conforme sua rotina.

0 formato sincrono (on-line ao vivo) é desenvolvido em aulas ao vivo, ministradas através
de plataformas virtuais, exigindo que professor e aluno estejam, a0 mesmo tempo, nesse
ambiente virtual. Permite ao aluno assistir a aula de onde estiver.

Define-se como Ensino Semipresencial a metodologia de ensino que combina os formatos de
oferta presencial e a distancia, conforme critérios estabelecidos pelo Centro Universitario Sao
Camilo, no Projeto Pedagdgico do Curso e respeitando a legislacao vigente.

CAPITULO X

DA FREQUENCIA

Art. 23

F obrigatoria a frequéncia as aulas e demais atividades dos cursos de pos-graduacao /ato sen-
su nas modalidades de ensino Presencial, Semipresencial e EaD (formato sincrono), para 0s
alunos reqularmente matriculados, a qual serd apurada pelos meios e critérios estabelecidos
pelo Centro Universitario Sao Camilo.
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Art. 24

Art. 25

§1°

°

§ 3°

§ 4°

Art. 26

Art. 27

A auséncia as aulas, nos casos previstos em Lei, poderd ser compensada através da solicitacdo
de Exercicio Domiciliar - Regime Especial, conforme consta no Capitulo XI deste Regulamento.

Para 0s cursos nas modalidades presenciais, semipresenciais e EaD (formato sincrono), in-
dependentemente do desempenho académico, serd considerado reprovado na disciplina o
aluno que nao obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas
e demais atividades programadas.

A auséncia as aulas, independentemente do motivo, serd devidamente registrada e conside-
rada como descrito no caput deste artigo.

A verificacdo e o registro da frequéncia sao de responsabilidade do docente, e seu controle,
para efeito do caput deste artigo, da Secretaria de Pds-Graduacao.

E de inteira responsabilidade do aluno controlar as suas faltas, mesmo quando houver altera-
cao do cronograma de atividades do curso, preocupando-se com o registro de sua presenca,
evitando prejuizos no aproveitamento do curso.

0 docente tem o direito de escolher o melhor momento para a realizacao da apuracao da
frequéncia em seu periodo de aula, sendo dever do aluno permanecer em sala durante todo
0 hordrio determinado para as atividades.

Para 0s cursos na modalidade EaD (formato assincrono) nao serd registrada frequéncia, sendo
a aprovacao do aluno condicionada aos critérios de avaliacdo do desempenho escolar.

A frequéncia as atividades de estdgios, vivencias praticas e visitas técnicas, quando previstas
no Projeto Pedagogico do Curso, é obrigatoria, devendo, portanto, a carga horaria ser cumpri-
da integralmente (100%).

10
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Art. 28

Art. 29

A frequéncia é consignada exclusivamente na turma em que o discente estd matriculado,
sendo vedada a compensacao ou transferéncia de presenca.

Ndo haverd abono de faltas, salvo hipdteses legais ou as previstas no Art. 30, bem como
situacoes provenientes de atos da Reitoria.

CAPITULO XI

DO REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 30

Art. 31

0 regime de exercicio domiciliar, diante do Decreto-Lei n° 1.044, de 21/10/1969, e a Lei
n°® 6.202, de 17/04/1975, serd observado no Regimento Geral do Centro Universitario Sao
Camilo, na forma deste Regulamento e no documento institucional que trata das normas e
procedimentos proprios ao €aso.

Podem solicitar o regime de exercicio domiciliar os alunos regularmente matriculados nas
sequintes condicoes:

| - Doencas infectocontagiosas ou afeccoes agudas de salde que impecam temporariamente
a mobilidade ou a presenca do aluno as atividades académicas;

Il - Transtornos de cardter psicoldgico e/ou psiquidtrico que impossibilitem o comparecimento
as atividades académicas;

Il - Licenca-maternidade 180 (cento e oitenta) dias especificamente em atendimento a Lei n°
14.925/2024, de acordo com o previsto no atestado médico, a contar da data de sua emissao
do atestado;

IV - Pessoa adotante ou pessoa com guarda judicial ou da ordem de guarda, pelo prazo de
180 (cento e oitenta) dias, a contar da decisdo judicial;

V - Impossibilidade de comparecimento as atividades académicas por questoes religiosas,
conforme a Lei n°® 13.796, de 2019;

VI - Nos casos de acompanhamento de internacdo hospitalar de filho de estudante, desde
que este seja crianca ou adolescente.

11
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Art. 32

Art. 33

§1°

7.4

Também terdo direito ao exercicio domiciliar, excepcionalmente, 0s alunos que por meio de
documento comprobatdrio, protocolado nos canais de atendimento ao aluno, passarem pelas
sequintes condicoes:

| - Falecimento de pais, filhos, irmaos e avos 3 (trés) dias ou pessoa que comprovadamente
viva sob sua dependéncia econdmica, serd garantido abono de 3 (trés) dias corridos a contar
da data do obito, mediante certidao especifica;

Il - Licenca paternidade de 20 (vinte) dias (Lei n® 15.371/2026), a contar da data do nas-
cimento ou da adocao legal, mediante apresentacao de certiddo de nascimento ou outro
documento juridicamente valido;

Il - Licenca-gala 5 (cinco) dias;

IV - Afastamento em razao de servico militar, juramento a bandeira, mediante apresentacdo
do certificado de alistamento militar, constatando a data do evento;

V - Acompanhamento de filhos menores de 12 anos ou pais acima de 65 anos a consultas
meédicas ou internacoes, mediante documentos comprobatorios, como certiddo de nascimen-
to ou RG das partes;

VI - Afastamento desportivo conforme a Lei Pelé, desde que haja comprovacao oficial;

VIl - Comparecimento obrigatorio perante o Poder Judicidrio e convocacao eleitoral mediante
apresentacdo da convocacao;

VIIl - Reunides de Comissoes ou 0rgaos dos Conselhos Superiores do Centro Universitario Sao
Camilo na condicao de membro nomeado como representante discente, mediante compro-
vacao de presenca.

0 regime de exercicio domiciliar serd autorizado para modulos e/ou disciplinas em que o
acompanhamento da aprendizagem se mostre pedagogicamente vidvel, a critério do Centro
Universitdrio Sdo Camilo, ndo sendo extensivo aos estagios, viveéncias praticas e visitas téc-
nicas.

Na andlise do pedido de exercicio domiciliar, o coordenador de curso considerard o periodo de
afastamento, o contetido desenvolvido e o impacto na aprendizagem, sendo permitida a con-
cessao apenas quando a perda de carga hordria da disciplina for inferior ou igual a 50%, in-
cluidas as faltas nao justificadas; afastamentos superiores a esse limite impedem a realizacao
de exercicios domiciliares, devendo o aluno realizar a reposicao da disciplina e, constatado
prejuizo de aprendizagem, cursa-la em turma disponivel ou equivalente, sem onus, indicada
pelo Centro Universitario Sao Camilo, nos termos da legislacao vigente, ressalvados 0s casos
previstos no item Il do Art. 30 deste Regulamento.

Caso 0 aluno nao assista as aulas na turma indicada pelo Centro Universitario Sao Camilo,
serd reprovado e deverd solicitar a reposicao, conforme regras determinadas no Art. 51 do
presente Regulamento, arcando com onus financeiro.

12
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Art. 34

Para estagio supervisionado, vivencia pratica e visita técnica, havera a necessidade de repo-
sicdo integral da carga hordria perdida, visto que a frequéncia exigida para o cumprimento
dessas atividades é de 100% (cem por cento).

Art. 35

Quaisquer das condicoes descritas neste capitulo deverao ser oficializadas por protocolo, no
Portal Académico, no prazo maximo de até 7 (sete) dias letivos apds o término do afastamen-
to, com a devida comprovacao em documento digitalizado e formalizado em papel oficial.
Nos casos previstos no Art. 31, inciso V, 0 aluno deverd anexar autodeclaracao.

Art. 36

NOS €asos previstos no Art. 31, incisos | e Il do artigo anterior, 0 documento comprobatdrio
deverd conter a assinatura, carimbo com nome e CRM, CRO ou CRP do emissor, ou validacao
digital (QR Code ou codigo de verificacdo), data e o periodo de afastamento.

Art. 37

Para a situacao prevista no Art. 31, inciso VI, caberd ao aluno apresentar declaracdo meédica
contendo o periodo de internacdo da crianca ou adolescente, do qual o estudante é made, pai
ou responsavel legal, com data de inicio e término, com assinatura, carimbo com nome e
CRM. Caberd, ainda, apresentar certiddo de nascimento ou documento que comprove que 0
acompanhante é responsavel legal pelo menor.

Art. 38

As especificidades do processo, o tipo de documento a ser entreque, as regras e tramitacao
do mesmo sao definidas no documento institucional que trata das Normas e Procedimentos
proprios ao €aso.

CAPITULO XII

DA INTERRUPGAO OU NULIDADE DO PROCESSO DE EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 39

Sendo constatada a frequéncia (exceto aos alunos matriculados em disciplinas EaD assincro-
nas) do aluno durante o periodo de afastamento descrito no documento comprobatério de
afastamento, os exercicios domiciliares perderao a validade a partir da data em que o aluno
frequentou a atividade académica, havendo repercussao quanto as faltas lancadas, que nao
serao compensadas, bem como quanto as avaliacdes ou atividades perdidas durante o peri-
odo de afastamento.

13
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Paragrafo Unico.

Na hipotese de laudos ou atestados entreques diretamente ao professor, em desacordo com
0 disposto neste Regulamento, 0s processos realizados serdo considerados nulos.

Art. 40

E de responsabilidade do discente o acompanhamento de todas as etapas do processo de
exercicio domiciliar na Central de Atendimento Académico e/ou Portal Académico.

Art. 41

Quando constatada fraude documental por interposicao de atestado e/ou relatério falso, pro-
tocolado pelo discente, todo 0 processo serd considerado nulo e ao aluno incidirdo sancoes
previstas no Regulamento de Medida Disciplinar Discente.

Art. 42

(aso haja liberacdo por parte do profissional de saude que atestou o afastamento ou por
deliberacao do aluno, a licenca podera ser interrompida. Para o retorno antecipado do aluno,
antes do prazo previamente estabelecido no documento, o aluno deverd entrar com pedido
de suspensao do exercicio domiciliar nos canais de atendimento, anexando carta de proprio
punho.

CAPITULO XIlI

DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 43

A avaliacdo do desempenho académico é feita por discipling, incidindo sobre a frequéncia e
0 aproveitamento da mesma, sendo que, para ser aprovado, 0 aluno deve obter nota igual
ou superior a 7,0 (sete).

§1°

0 aluno serd avaliado a partir de critérios definidos em cada plano de ensino da disciplina.

§ 2°

Compete ao docente da disciplina elaborar os instrumentos de avaliacdo, bem como apurar-
-Ihes os resultados.

14
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§3°

A cada verificacdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa de 0 (zero) a 10,0
(dez), atribuindo-se nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a avaliacao prevista na
data fixada (salvo 0s casos que apresentarem atestado para exercicio domiciliar), bem como
a0 que nela se utilizar de meio fraudulento.

§ 40

A cada disciplina é atribuida nota final de 0 (zero) a 10,0 (dez), com escala de meio ponto.
No cdlculo da nota final de cada disciplina, as fracoes inferiores a 0,25 (vinte e cinco centési-
mos) serao desprezadas; as fracdes iquais ou superiores a 0,25 (vinte e cinco centésimos) e
inferiores a 0,75 (setenta e cinco centésimos) serao arredondadas para 0,50 (cinquenta cen-
tésimos); as fracdes iquais ou superiores a 0,75 (setenta e cinco centésimos) serao elevadas
para unidades imediatamente superiores.

Art. 44
0 aluno serd aprovado no curso quando obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) em todas
as disciplinas do curso e, quando aprovado nos documentos de frequéncia e relatorios de

visitas técnicas, vivéncia pratica e estdgio quando estes estiverem previstos no PPC e for
aprovado em todos 0s componentes curriculares obrigatorios do Projeto Pedagdgico vigente.

Paragrafo Unico.

0 resultado da apuracao do desempenho académico serd publicado oficialmente no Portal
Académico em até 15 (quinze) dias ap6s o término da disciplina.

CAPITULO XIV

DA REVISAO DE NOTAS E FALTAS

Art. 45

E de responsabilidade do aluno o acompanhamento de suas notas e faltas via Portal Académi-
Co, preocupando-se com 0S prazos estabelecidos para recurso constantes neste Regulamento.

15
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Art. 46

0Os alunos poderao requerer no Portal Académico a revisdo de notas e ou faltas, no prazo de
30 (trinta) dias a contar da data oficial de publicacdo no Portal Académico.

Art. 47
Para solicitar a revisdo de notas, o aluno deverd protocolar documento com justificativa que

esclareca 0s motivos da solicitacao de revisdo e apresentar comprovante da atividade reali-
zada para composicdo da nota da disciplina, quando houver.

Paragrafo Unico.

0 requerimento sera encaminhado ao coordenador do curso, que reavaliard o resultado obti-
do e emitird um parecer.

Art. 48
Para solicitar a revisao de faltas, os alunos matriculados nos cursos presenciais e EaD (formato
sincrono) deverao contestar as faltas atribuidas pelo docente, apresentando justificativa e /ou
documentos que comprovem a sua presenca em sala de aula.

Art. 49

Ndo cabe reanalise apos parecer final do coordenador do curso.

CAPITULO XV
DA AVALIAQAO SUBSTITUTIVA

Art. 50
0 aluno reqularmente matriculado poderd solicitar até duas avaliacdes substitutivas por curso,

sendo uma Unica avaliacdo por disciplina, desde que possua o status “reprovado” Unica e
exclusivamente por nota.
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§1°

§2°

§3°

§ 4°

§5°

§ 6°

A requisicao deverd ser realizada no Portal Académico até o prazo de 60 (sessenta) dias cor-
ridos a partir da data da publicacao da nota no Portal Académico. Cabe ao aluno acompanhar
a divulgacdo das notas para devida formalizacao do pedido de Avaliacao Substitutiva dentro
dos prazos requlamentares. Uma vez excedido o prazo de requisicao, o aluno deverd solicitar
a reposicao da disciplina conforme previsto no Capitulo XVI do presente Requlamento, ainda
que nado tenha utilizado as duas possibilidades previstas.

Haverd cobranca de taxa administrativa para requisicdo de Avaliacao Substitutiva, conforme
Edital de Valores vigente na data da solicitacao.

A Avaliacdo Substitutiva compreende um processo de avaliacdo estabelecido pelo docente e
descrito no Plano Pedagogico da disciplina, a ser realizado ou entreque em data previamente
fixada.

A realizacao da Avaliacao Substitutiva ndo implica obrigatoriamente na substituicdo da nota
da avaliacdo da disciplina, permanecendo a maior nota, nao incidindo sobre frequéncias.

A coordenacao de curso terd prazo de 15 (quinze) dias para emissao de parecer sobre como
serd aplicada e realizada a Avaliacao Substitutiva. Cabe ao aluno o acompanhamento da soli-
citacdo nos canais de atendimento e Portal Académico.

(350 0 aluno ndo realize a Avaliacdo Substitutiva na data agendada, nao poderd haver rea-
gendamento, perdendo o aluno o direito ao reembolso do valor pago e a realizacao da prova
em outra data, exceto nos casos previstos nos Art. 31 e 32 do presente Regulamento.
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CAPITULO XVI

DA REPOSICAO DE DISCIPLINAS

Art. 51

§1°

§2°

§ 3°

§ 4°

§ 5°

0 aluno reprovado em disciplinas podera cursar a reposicao do componente curricular pen-
dente em outras turmas, conforme oferta do Centro Universitario Sdo Camilo, ndo necessaria-
mente no local, Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), dias e hordrios em que foi ofertada
a turma de origem.

F de responsabilidade do aluno protocolar através do Portal Académico no icone Secretaria
> Requerimentos > SOLICITACAO DE REPOSICAO DE DISCIPLINAS, em tempo hébil para que o
parecer seja emitido antes da data de inicio da disciplina a ser reposta.

E responsabilidade do aluno o acompanhamento do cronograma das aulas de reposicdo,
mantendo contato com o coordenador do curso para confirmacao de inicio da disciplina.

Disciplinas equivalentes poderdo ser cursadas em outro curso de p6s-graduacao, ofertado
pelo Centro Universitario Sao Camilo.

A reposicao a que se refere o caput desse artigo deverd ser cursada dentro do prazo previsto
no Art. 55, devendo o aluno arcar com o onus financeiro referente ao valor proporcional da
disciplina a ser reposta.

Se a disciplina a ser cumprida nao for mais oferecida pelo Centro Universitario Sdo Camilo, de-
vido a alteracao da matriz curricular do curso, o aluno poderd pleitear analise de acordo com o
previsto nos paragrafos 3° e 4° do presente artigo. Esgotadas as possibilidades mencionadas,
deverd adaptar-se ao Projeto Pedagdgico vigente, cursando as devidas adaptacdes, dentro do
prazo constante no Capitulo XVII deste Requlamento.

18



Regulamento dos cursos de pds-graduacao /ato sensu

Art. 52

A critério do Centro Universitario Sao Camilo, as disciplinas pendentes poderdo ser ofertadas
isoladamente em Regime de Acompanhamento, nao necessariamente no local, Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), dias e hordrios em que foi ofertada a turma de origem, de-
vendo o aluno arcar com todas as despesas decorrentes dessa oferta.

§1°

0 Regime de Acompanhamento ¢ um instrumento utilizado pelo Centro Universitario Sao
Camilo, em cardter excepcional, para propiciar ao discente a possibilidade de conclusao de
seu Programa de Pos-Graduacdo utilizando-se da producao académica de trabalhos escritos,
estudos, atividades e leituras, quando o aluno ndo puder realizar a(s) disciplina(s) no periodo
reqular do curso.

§2°

0 Regime de Acompanhamento deverd ser utilizado nas sequintes situacoes:

1. Quando a disciplina pendente para conclusao do curso, ou sua equivalente, nao estiver
sendo ofertada em nenhum curso de pds-graduacao do Centro Universitario Sao Camilo;

2. Quando nao houver quantidade suficiente para a abertura de uma turma exclusiva para
oferecimento da disciplina pendente.

Art. 53

Nao é permitido ao aluno frequentar aulas em que nao esteja matriculado, nem solicitar
transferéncia de disciplinas para antecipacdo de aulas, por quaisquer motivos.

Paragrafo Unico.

0 aluno deverd frequentar as aulas na turma contratada, nos dias e hordrios estabelecidos.

CAPITULO XVII

DA DURACAO E INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 54
Os cursos de pos-graduacao /ato sensu terdo sua duracao fixada pelo respectivo Projeto

Pedagdgico do Curso, observando a carga hordria minima exigida pela legislacdo vigente,
considerando a duracdo em meses.
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Art. 55

§1°

B0

§3°

§ 40

55

Art. 56

0 aluno terd prazo adicional para conclusao de pendéncias académicas e atividades em atra-
50, equivalente ao tempo de duracdo reqular do curso, contado a partir do término da turma
de origem. Durante esse periodo, 0 aluno arcard com 0s custos financeiros correspondentes.
Esse prazo inclui eventuais afastamentos por motivos médicos.

0 prazo para conclusao do curso disposto no Art. 55, serd prorrogado por 180 (cento e oitenta
dias), nos termos da Lei n° 14.925, de 17/07/2024, em virtude de parto, nascimento de
filho, de adocao ou obtencdo de guarda judicial para adocdo, desde que cumpridos 0s requi-
sitos necessarios.

0 prazo para conclusao do curso sera estendido aos estudantes pais ou responsaveis por
criancas ou adolescentes, nos casos de internacao hospitalar de filho por prazo superior a 30
(trinta) dias, devendo a prorrogacao corresponder ao periodo da internacao.

0 afastamento temporario, previsto nos pardgrafos anteriores, deverd ser formalmente co-
municado pelo aluno, que deverd apresentar documentos comprobatorios das situacoes ali
citadas.

Apbs 0 prazo a que se refere o caput e seus pardgrafos primeiro e sequndo, deste artigo, o
curso sera considerado prescrito, ndo tendo o aluno o direito de conclui-lo, devendo matri-
cular-se novamente em outra turma em oferta ativa, submetendo-se ao aproveitamento de
estudos, se for o caso, obedecendo as normas do Capitulo XVIII.

Exclui-se a necessidade de cumprimento do prazo de integralizacdo, nos casos em que 3
oferta do componente pendente ocorrer apos o referido tempo, desde que o aluno j tenha
solicitado a reposicao do componente.

0 aluno que nao concluir o curso dentro do prazo supraindicado terd direito ao historico esco-
lar e a certificacdo correspondente aos estudos realizados, nos termos do Capitulo XXII.
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Paragrafo Unico.

0 aluno é responsavel, apds o término das aulas de sua turma, pela verificacdo no Portal
Académico ou nos canais de atendimento ao aluno de qualquer pendéncia académica (lanca-
mento de notas, frequéncias, disciplinas a cumprir, estqgios, relatorios de visitas e atividades
complementares, quando houver, bem como pendéncia de documentos ndo entregues no
ato da matricula), e deverd programar a reqularizacao de sua situacao para conclusao do cur-
s0, dentro do prazo maximo disposto no Capitulo XVII deste Requlamento.

CAPITULO XVIII

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 57

0 aluno regularmente matriculado que houver concluido outros cursos de pds-graduacao (/ato
ou stricto sensu), poderd solicitar dispensa de disciplinas de seu curso, exceto nos casos em
que o respectivo Projeto Pedagogico de Curso o vedar.

Art. 58

0 aluno nao poderd solicitar Aproveitamento de Estudos para componentes curriculares cur-
sados previamente cujo resultado final tenha sido “Reprovado”.

Paragrafo Unico.

Alunos que estejam cursando, simultaneamente, outros cursos de p6s-graduacao do CENTRO
UNIVERSITARIO, desde que na mesma modalidade, poderdo requerer o aproveitamento de
disciplinas equivalentes entre os cursos, dispensando de cursd-las mais de uma vez.

| - Excepcionalmente, nessa situacdo, o aluno poderd requerer o aproveitamento de discipli-
nas cujo resultado final, em um dos cursos, tenha sido “reprovado”, desde que esteja requ-
larmente matriculado em ambos 0s cursos e que, No outro curso de pos-graduacao cursado
simultaneamente, a disciplina equivalente tenha sido concluida com status de “aprovado”.

Art. 59

Na solicitacao de aproveitamento de estudos, seja por andlise prévia de todas as disciplinas
da matriz curricular ou de uma Unica disciplina, o aluno deverd pagar a taxa administrativa,
de acordo com Edital de Valores vigente na data da solicitacao.
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Paragrafo Unico.

Considerando a impossibilidade de aproveitamento de estudos, o valor da taxa para essa
finalidade nao serd reembolsado, uma vez prestado o servico de andlise dos documentos.

Art. 60

A andlise do processo de Aproveitamento de Estudos serd realizada mediante apresentacao
dos seguintes documentos:

| - Histdrico Escolar do curso de origem (digitalizado), contendo a carga hordria do compo-
nente curricular cursado e o aproveitamento obtido (nota/conceito), em papel timbrado da
instituicdo, com autenticacdo e/ou assinatura eletronica e/ou assinado e carimbado (nos
casos de via fisica digitalizada);

Il - Contetdo Programatico do componente curricular cursado (digitalizado) com aprovacao na
Instituicao de Ensino Superior de origem. O documento deve ser emitido em papel timbrado
da instituicdo com autenticacdo e/ou assinatura eletronica ou assinado e carimbado (nos
casos de via fisica digitalizada).

§1°

A solicitacdo de aproveitamento de estudos de disciplinas deverd protocolar pelo Portal Aca-
déemico no icone Secretaria > Requerimentos > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, dirigido ao
coordenador do curso, que procederd a analise e parecer.

§2°

Ao analisar a solicitacdo, o coordenador deverd considerar:

| - Carga hordria minima de 75% (setenta e cincopor cento) da disciplina em que solicita o aprovei-
tamento;

Il - Apresentacao, em proporcao majoritaria, de contetido semelhante ao contetido da disciplina a ser
dispensada, levando em consideracao os respectivos planos de ensino;

Il - Contelidos e cargas hordrias de duas ou mais disciplinas anteriormente cursadas, para dispensa
de uma Unica discipling;

IV - Contelidos e a carga hordria de uma disciplina anteriormente cursada podendo ser aproveitados
para dispensa de duas ou mais disciplinas, obedecendo ao disposto no inciso | deste pardgrafo.

§3°
A solicitacdo deverd ser efetivada no prazo de, no minimo, 15 (quinze) dias antes do inicio
da disciplina; 0s casos excepcionais apds o inicio dos madulos serdo analisados pela coorde-
nacao do curso.

§ 4°

Ao analisar a solicitacao, caso o aluno obtenha aproveitamento de mais de 80% (oitenta por
cento) do curso, o coordenador poderd indicar que as disciplinas pendentes sejam finalizadas
em outra turma que ndo a de origem, que permita ao aluno finalizar antes do prazo inicial-
mente previsto no momento da matricula.

Art. 61

Estdgios nao serdo passiveis de aproveitamento.
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CAPITULO XIX

DO ESTAGIO/VISITAS TECNICAS e VIVENCIAS PRATICAS

Art. 62

Os estaqios, vivencias praticas, bem como as visitas técnicas, compreendem atividade de
pratica profissional, exercidas (estagios e vivéncias praticas) e ou observadas em situacoes
da realidade de trabalho.

N
Os estagios, vivencias praticas, bem como as visitas técnicas, devem obedecer ao disposto no
Projeto Pedagogico especifico de cada curso.

§2°
0s estagios deverao ser cumpridos conforme a legislacdo vigente, podendo ser optativo ou
obrigatorio e supervisionado ou orientado, com a obrigatoriedade de assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio.

8§ 3°
Serd exigida frequéncia de 100% (cem por cento) nas atividades de estdgio supervisionado,
vivencias praticas e visita técnica de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 63
No momento da matricula, o aluno deverd optar pela modalidade de estdgio ofertada no
CUrso em que estd ingressando, caso o Projeto Pedagdgico possibilite tal escolha, e assinard
termo de ciéncia quanto as regras referentes a opcao escolhida.

& 1°
0 aluno poderd solicitar o cancelamento da prestacdo de servico de estdgio supervisionado
ou optativo, ap6s a matricula no curso, alterando para estagio orientado, desde que a solici-
tacao seja formalizada até dois meses antes do inicio do estagio.

§2°

Nas solicitacoes fora do prazo previsto no paragrafo 1°, os valores ja pagos a titulo de es-
tdgio ndo serao restituidos, considerando que todos 0s atos administrativos para inicio das
atividades j& estavam em procedimento, com reserva de vaga ao aluno. Os valores a vencer
referentes a carga hordria de estdgio serao cancelados.
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§3°
0 aluno poderd solicitar a contratacdo do estdgio supervisionado ou optativo apds a matricula
No Curso, Nos canais de atendimento ao aluno, desde que formalizada até dois meses antes
do inicio do estagio.
| - Em caso de deferimento, o aluno deverd assinar termo de ciéncia e efetuar o pagamento
dos valores referentes a prestacao de servicos de estdgio supervisionado e/ou optativo.

Art. 64

Como comprovacao dos estagios e visitas realizados, o aluno devera:

| - Para estagios supervisionados, obrigatorios ou optativos, deverd ser entregue conforme
orientacao da coordenacao responsdvel, documentacdo comprobatoria e de acompanhamen-
to, sequindo o disposto no Projeto Pedagogico de cada curso.

Il - Para estdgios orientados, deverd protocolar no Portal Académico, declaracdo em papel
timbrado com firma reconhecida do responsavel pela emissao do documento e demais docu-
mentos, no que couber, sequindo os critérios e obedecendo o disposto no Projeto Pedagogico
do curso.

Il - Para comprovacao da realizacao das vivencias praticas e visitas técnicas, deverd protoco-
lar no Portal Académico, declaracao e relatorio de visitas, conforme modelo e regras constan-
tes no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 65

0 aluno devera realizar a entrega dos documentos comprobatérios da realizacao dos estagios,
vivencias praticas e visitas técnicas, no prazo de 120 (cento e vinte) dias ap6s o término da
turma de origem ou, contados ap6s o prazo de prorrogacao da conclusao do curso, previsto
no Capitulo XVII.

SEIR

Os estdgios supervisionados poderdo ser realizados no prazo mencionado no cagput deste
artigo, desde que estejam sendo oferecidos pelo Centro Universitario Sdo Camilo.

§2°

As atividades relacionadas ao Estagio Supervisionado e Optativo serdo realizadas nos campos
de estdgio credenciados pelo Centro Universitario Sao Camilo.

§3°

0 aluno deverd realizar as atividades de estdgio supervisionado nas datas, hordrios e turmas
previamente determinadas pelo coordenador do curso.

§ 4°

0 aluno que ndo comparecer em campo no estagio supervisionado nas datas e hordrios pro-
gramados e determinados pela coordenacdo serd considerado reprovado nesse componente,
nao havendo possibilidade de troca ou reposicao de parte da carga hordria, assumindo 0 0nus
financeiro referente a reposicao integral, conforme Capitulo XVI deste Requlamento, exceto
nos casos previstos conforme disposto no Capitulo XVII deste Requlamento.
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§ 5°

0 aluno que ndo entregar a documentacao comprobatoria da realizacao do estagio orientado,
supervisionado, vivencias praticas e/ou visitas técnicas nos prazos estipulados na turma de
origem, poderd requerer no Portal Académico novo prazo para entrega a cada 120 (cento e
vinte) dias, respeitando o prazo maximo de integralizacdo do curso, conforme disposto no
Capitulo XVII mediante pagamento de taxa administrativa, por aluno e por solicitacao.

CAPITULO XX

DA TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 66

F permitida a transferéncia interna entre cursos, sem prejuizo das disciplinas cursadas, respei-
tado o inicio da turma. Sao condicoes cumulativas para este procedimento:

| - A existéncia de vaga no curso de destino;

Il - Haver compatibilidade de cronograma entre as disciplinas cursadas e a cursar;

Il - Haver anuéncia da coordenacdo do curso de destino;

IV - Atender aos pré-requisitos do curso de destino.

§1°
0 pedido de transferéncia deve ser formalizado através dos canais de atendimento ao aluno.
§2°
Cabe ao coordenador de curso analisar e emitir o parecer no processo de equivaléncia entre
as disciplinas.
g 3°
0 aluno serd dispensado de cumprir as disciplinas avaliadas como equivalentes.
Art. 67

No caso de transferéncia de curso, serd mantido o prazo de integralizacdo disposto conforme
Art. 55, contados da data de ingresso na Instituicao, para conclusao de todos 0s componentes
curriculares, conforme disposto no Capitulo XVII deste Regulamento.
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CAPITULO XXI

DAS TAXAS

Art. 68

Para solicitacdes de novo prazo de entrega dos relatérios de estagios, visitas técnicas, ati-
vidades complementares, solicitacdo de avaliacao substitutiva, solicitacdo para emissao de
documentos académicos e reposicao de disciplinas, havera cobranca de taxa administrativa,
de acordo com o Edital de Valores Vigente.

CAPITULO XXII

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 69

As Atividades Académicas Complementares, quando presentes no Projeto Pedagdgico de
Curso, integram o processo de formacao académica do aluno, tendo por objetivo a busca do
conhecimento, o desenvolvimento do raciocinio, de habilidades e de competéncias necessa-
rias ao futuro desenvolvimento profissional, a interdisciplinaridade, o incentivo a participacao
em eventos cientificos, de pesquisa e extensdo, em dreas relacionadas durante o curso de
pos-graduacao em que o aluno esteja matriculado.

Art. 70

A carga hordria destinada as atividades académicas complementares, quando prevista, serd
definida no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 71

0 aluno deverd comprovar, por meio de documento, a carga horaria, periodo ou data de rea-
lizacao, nome da atividade ou sua descricdo e 0 nome da instituicao.

Paragrafo Unico.

A atividade devera ter sido realizada durante o periodo em que o aluno estiver matriculado
no Curso.

Art. 72

0 aluno deverd protocolar no Portal Académico, anexando documentos comprobatérios da
realizacao das atividades complementares, até 120 (cento e vinte) dias ap6s o término da
turma de origem.
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§1°
Cabe a0 aluno comprovar a participacdo no evento externo que, tido como atividade comple-
mentar, poderd compor as horas obrigatorias.

§2°
(350 0 aluno ndo entregue no prazo descrito no caput deste artigo, deverd solicitar novo prazo
de entrega, arcando com 0Onus referente g taxa administrativa.

§3°
Apos solicitacdo de novo prazo, o aluno deverd cumprir 0s prazos estabelecidos no Capitulo
XVII deste Regulamento.

Art. 73

0 componente curricular Atividades Complementares serd registrado no Historico Escolar do
aluno de forma conceitual, expresso por “Apto” ou “Inapto.”

CAPITULO XXIII

DO CERTIFICADO

Art. 74

Aos alunos que concluirem todos os modulos e componentes curriculares do curso de pos-
-graduacao lato sensu, serd expedido Certificado de Especializacao, acompanhado do Histori-
co Escolar, com validade em todo territério nacional.

Art. 75

0 aluno concluinte na especializacao deverd requerer seu certificado pelo Portal Académico
no icone Secretaria > Requerimentos > CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO, mediante entrega
dos documentos.

- N

0 prazo de expedicao do certificado de especializacao é de 90 (noventa) dias ap6s a solici-
tacdo pelo aluno.

§2°

A emissao da 2° via de certificado de especializacdo estard condicionada ao pagamento de
taxa administrativa, conforme edital vigente.
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Art. 76

0 aluno que ndo concluir todos 0s madulos e componentes curriculares do curso de pds-gra-
duacdo /ato sensu podera requerer Certificado de Aperfeicoamento nos canais de atendimen-
to, com prazo de até 30 (trinta) dias de emissao.

CAPITULO XXIV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 77

A manutencao da disciplina, da ordem, do respeito e da ética sao fatores importantes para
o bom desenvolvimento do curso, estando a comunidade académica sujeita ao regime dis-
ciplinar do Regulamento de Medida Disciplinar Discente do Centro Universitario Sao Camilo.

Art. 78

Deve prevalecer o comportamento de cordialidade e respeito entre alunos, docentes, funcio-
narios e todo o publico circulante da Instituicao.

Art. 79

E de responsabilidade do aluno manter os dados cadastrais e pessoais atualizados no sistema
académico. As alteractes devem ser registradas por meio de requerimento proprio, no Portal
Académico.

Art. 80

Ndo serd permitido o trancamento de matricula.

Art. 81

(3505 omissos ou nNao considerados neste Regulamento serdo submetidos a andlise e parecer
da Coordenacao Geral de Pés-Graduacao /ato sensu, com anuéncia da Diretoria Académica.

Art. 82

Este Regulamento, aprovado pelos Conselhos Superiores, entra em vigor em agosto de 2026,
revogando todas as disposicoes contrarias.
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