Edital N. 015/ 2023

H, PROCESSO DE MATRICULA
8. o SAOCAMILO EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
Q’ TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS
Turma JUNHO/2023

Prof. Denis Ricardo Senerino, Diretor do Colégio Sao Camilo, inscrito no CNPJ n°
58.250.689/0034-50, situado na Avenida Nazaré, 1501, Bairro Ipiranga, Sao Paulo, SP,
mantido pela Unido Social Camiliana, no uso de suas atribuicoes, torna publico o
presente EDITAL que regera o Processo de Matricula na Turma de Junho/2023 do
Mddulo | para o periodo Noturno no curso de Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio em Servicos Juridicos na modalidade presencial, com 20% da sua carga horaria
total em atividades EaD, do Colégio Sao Camilo.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Poderado matricular-se candidatos(as) que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente ou ainda que estejam cursando a 3? série do Ensino Médio, ficando, a
entrega do diploma, condicionado a entrega do historico e certificado de conclusao do
ensino médio.

2. DA MATRICULA

2.1. Periodo de Matricula:
De 26 de janeiro a 12 de junho de 2023 ou até atingir o limite de vagas.

2.1.1. Inicio das aulas: 19/06/2023

2.2. Caso nao alcance um nimero minimo de alunos(as) matriculados(as), a abertura
da turma ficara a critério da Direcao que podera:
a) prorrogar o periodo de matriculas;
b) proceder ao remanejamento de horario, caso tenha turma e haja interesse
do(a) candidato(a);
c) restituir os valores pagos no caso de opcao de cancelamento da matricula
dentro de 30 dias Gteis.
d) remanejar para a proxima turma a ser ofertada.

2.2.1. Em caso de nao abertura de turma, o(a) aluno(a) sera informado(a) por
e-mail até a véspera do inicio das aulas.

2.3. A matricula consiste no ato formal do vinculo académico ao Colégio Sao Camilo,
e, por conseguinte, as suas normas e implica na aceitacao das informacgdes do site,
normas estabelecidas no presente Edital, na legislacao vigente especifica, no Contrato
de Prestacao de Servicos, no Manual de Orientacées do Aluno e no Regimento Escolar
do Colégio Sao Camilo.

2.4. As partes reconhecem a validade e seguranca juridica da producao documental
eletronica e de seu processamento via web, assim como do exemplar impresso por
qualquer das partes, se necessario para a comprovacao externa do Contrato de
Prestacao de Servicos Educacionais.

2.5. Por um ato formal entende-se as condicGes obrigatorias e indispensaveis a
validade do ato de matricula sendo necessario:
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a) Aceite eletronico do requerimento de matricula e Contrato de Prestacao
de Servicos Educacionais, gerados pela plataforma de matricula com
assinatura eletronica mediante coleta de IP com data e horario do aceite.

b) Envio dos documentos solicitados via upload na area do candidato.

c) Pagamento do boleto bancario referente a 12 parcela do Médulo até a data
de vencimento do mesmo.

3. DO PROCESSO DE REALIZAGAO DA MATRICULA

3.1. A matricula deve ser realizada pela internet através do link
https://matriculastecnico.saocamilo-sp.br/

3.2. Realizar o preenchimento dos dados solicitados no formulario de inscrigéo.

3.2.1. Sera de total responsabilidade do(a) candidato(a) a veracidade das
informacodes declaradas eletronicamente no Formulario de Inscricao.

3.2.2. O(a) candidato(a) deve obrigatoriamente indicar um e-mail valido, que
sera o principal meio de comunicacao para o recebimento das informacdes sobre
inscricoes, matriculas e outros comunicados institucionais importantes, sendo que a
validade do e-mail informado é de sua inteira responsabilidade.

3.2.3. No caso do(a) candidato(a) menor de 18 anos, devera indicar no processo
de preenchimento da Matricula os dados do pai ou responsavel para a adesao ao
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

3.2.4. O(a) candidato(a) que desejar atendimento pelo nome social e/ou
género com o qual se identifica, podera solicita-lo em campo especial para tal
finalidade, no ato da inscricao, no sistema de inscricao online.

3.2.5. Constara nos documentos oficiais o nome social, se requerido
expressamente pelo(a) interessado(a), acompanhado do nome civil.

3.3. Realizar o envio dos documentos solicitados conforme item 4 deste Edital.

3.4. Apo6s analise e aprovacdo dos documentos, acessar a area do candidato
https://matriculastecnico.saocamilo-sp.br/ para a impressao do boleto.

3.4.1. A confirmacao da matricula somente sera realizada ap6s o pagamento
do boleto referente a 1* parcela do Modulo de acordo com a data de vencimento
indicada no boleto.

3.4.2. Caso nao efetue o pagamento no prazo, somente sera possivel emitir a
2® via do boleto pela area do candidato mediante a existéncia de vaga.

3.5. Apds a confirmacao do pagamento do boleto, o(a) aluno(a) recebera um e-mail
com a senha de acesso ao portal do aluno.

4. DOCUMENTOS PARA REALIZAR A MATRICULA

4.1. Apods o preenchimento dos dados o(a) candidato(a) devera realizar o envio das

copias digitalizadas dos documentos abaixo diretamente na plataforma de matricula:
a) Copia da Cédula de Identidade. (Nao serao aceitos copia da CNH ou documento
similar para substituicao do RG.);
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Em caso de aluno estrangeiro, copia de Registro Nacional de Estrangeiro (RNE valido)
b) Cépia da certidao de nascimento ou casamento;
c) Copia do CPF;
d) Copia do comprovante de endereco que conste o CEP;
e) Copia do titulo de eleitor (para maiores de 18 anos) ou Declaracao de Quitacao
Eleitoral;
f) Copia do certificado militar ou equivalente;
g) Copia do Historico Escolar de Conclusao do Ensino Médio ou equivalente;
h) Copia do Certificado de Conclusao do Ensino Médio ou equivalente;
i) Declaracao de Matricula na 32 série do Ensino Médio (para candidatos(as) cursando
o0 ensino médio no ano da matricula);
j) Copia da publicacdo da conclusao do ensino médio no GDAE ou Diario Oficial;
k) Copia do RG, CPF, comprovante de residéncia e declaracao de concordancia do
responsavel financeiro, caso o responsavel financeiro nao seja o contratante;
l) Devera ser entregue na primeira semana de aula para coordenacao:
Copia da Carteira de vacinacao atualizada com as seguintes vacinas: 3 doses de
Hepatite B, difteria e tétano (DT), Triplice viral (SCR), covid-19.
Em casos de nao vacinacao, apresentar justificativa médica.
m) O(a) candidato(a) que tenha realizado estudos do Ensino Médio no exterior
devera apresentar a publicacao no DOE da equivaléncia dos estudos do Conselho
Estadual de Educacao, em data anterior a matricula, condicao sem a qual nao serao
aceitos para efetivar a matricula.
4.1.1. Para matriculas de ex-alunos, é necessario apresentar o R.G. e somente em
caso de pendéncias sera necessario a entrega dos demais documentos.
4.1.2. Para matricula de alunos com solicitacao de aproveitamento de estudos, é
preciso apresentar o historico escolar com aprovacao nas disciplinas e contetdo
programatico referente a disciplinas que sera solicitada analise.
4.2. O upload dos documentos deve ser feito um a um para o documento
correspondente, separados individualmente nos formatos pdf. Jpeg, jpg ou png.
4.3. Toda a documentacao devera ser enviada com boa qualidade (sem cortes, rasuras
ou emendas) e com todas as informacoes legiveis com tamanho maximo de cada anexo,
de 5MB.
4.4. O(a) candidato(a) € inteiramente responsavel pelo conteldo dos arquivos
anexados.
4.5. O Colégio nao se responsabiliza por qualquer tipo de problemas técnicos que
impecam a chegada da referida documentacao ao seu destino.
4.6. Em caso de duvida e/ou divergéncia em relacao aos documentos enviados sera
solicitado o envio novamente de acordo com as orientacoes.
4.7. Em caso de pendéncia na entrega dos documentos no ato da matricula, exceto
R.G., CPF e documentacao do ensino médio, o(a) candidato(a) fica ciente que os
demais documentos deverao ser entregues através do portal do aluno nos prazos
institucionais e antes do término dos modulos, conforme datas do calendario escolar.
4.7.1. Pendéncias na entrega de documentos comprometem a emissdao de
documentos de concluséo e a efetivacao da rematricula para os médulos seguintes.

D Colégio Sao Camilo
A 17are, 15



Edital N. 015/ 2023

H, PROCESSO DE MATRICULA
8. o SAOCAMILO EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
{’ TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS
Turma JUNHO/2023

5. DA VERIFICACAO DOS DOCUMENTOS ESCOLARES APRESENTADOS

5.1. O historico escolar e certificado de conclusdao do ensino médio, entregues no
ato de matricula, é devidamente conferido junto ao estabelecimento de ensino de
origem.

5.2. Caso seja comprovada a inautenticidade do documento, a matricula sera
imediatamente cancelada e por forca da lei, sera aberto processo onde o(a) aluno(a)
respondera criminalmente pelo ato.

5.3. 0O(a) aluno(a) concluinte do Ensino Médio em escolas localizadas no Estado de
Sao Paulo, devera confirmar a publicacdo da conclusdao do ensino médio no GDAE ou
na pagina do Diario Oficial do Estado.

5.4. 0(a) aluno(a) concluinte do Ensino Médio de outros Estados fora de Sao Paulo,
devera confirmar a publicacdao na pagina do Diario Oficial/Ou Declaracao de
Veracidade do Historico e Certificado de Conclusao juntamente com a escola do ensino
médio e solicitar o envio para a secretaria do Colégio Sao Camilo.

5.5. Pendéncias de publicacao e confirmacao da veracidade da conclusao do ensino
médio, impedem a emissao de documentos de conclusao do curso.

6. DO CURSO E ATOS LEGAIS DE FUNCIONAMENTO

6.1. Curso: Habilitacao Profissional Técnica de nivel médio em Servicos Juridicos
6.2. Total de Médulos do Curso: Il

6.3. Autorizacdo de Funcionamento: Portaria da DE Centro Sul, publicada no
D.O.E. de 21/12/2001.

6.4. Duracao do Curso: 12 meses

7. LOCAL DE REALIZAGAO DO CURSO E AULAS EaD

7.1. As aulas teoricas, praticas e avaliacdes presencias serao realizadas na Avenida
Nazaré, 1501 - Ipiranga, Sao Paulo/SP.

7.2. Para participar das aulas EaD o(a) aluno(a) devera dispor das configuracoes
minimas recomendadas: computador ou notebook com acesso a internet 10MB,
Navegador de internet instalado atualizados (Chrome, Edge, Firefox), Webcam
(recomendado) e microfone e som. o E-mail institucional para acesso a plataforma (
enviado pela instituicao apo6s a matricula), Instalacao da plataforma Teams no celular
ou computador/notebook.

7.3. O Colégio Sao Camilo nao se responsabiliza por acessos nao realizados na
plataforma de aulas EaD nos prazos das atividades em razao de falhas tecnoldgicas.

8. DO PERIODO E HORARIO, VAGAS, TURMAS
8.1. As atividades didaticas dos cursos serao desenvolvidas de acordo com a
distribuicao de horarios e turmas conforme o quadro a seguir:

PERIODO HORARIO VAGAS TURMA/ MODULO

060 2023J/JUNT
SPJ23JUN1AN

Noturno Teoria: 2° a 6° feira das 18h45 as 23h
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8.2. 0 Colégio podera utilizar os sabados para cumprir a carga horaria estabelecida
ao modulo letivo conforme datas indicadas nos calendarios.

9. DO CALENDARIO ACADEMICO

9.1. As datas de inicio e término dos Mddulos sdao estabelecidas pelo Calendario
Académico aprovado pela direcao da escola e pela Diretoria de Ensino - Centro Sul.
9.2. As disciplinas e dias de aulas que serao realizadas de forma EaD serao indicadas
no calendario de cada médulo/turma.

10. DAS MENSALIDADES, VIGENCIA DOS MODULO E PLANOS DE PAGAMENTO

CURSO PLANO DE Par\gll:; i:;s; de Demais parcelas
PAGAMENTO 2023
Técnico em Conforme reajuste Anual a ser
SERVICOS JURIDICOS Mensal RS 330,00 previamente informado.

10.1. A duracao do Mddulo | é de 06 (seis) meses, que se estendem de junho a
novembro de 2023, inclusive, compreendendo 06 (seis) parcelas sucessivas e mensais,
comecando com o pagamento da primeira parcela no ato da matricula e terminando
com o pagamento da sexta parcela no dia 06 de novembro de 2023.
10.2. Para a continuidade nos demais modulos sera necessario realizar o processo de
rematricula, conforme orientacdes do Edital de Rematricula e de acordo com os prazos
indicados no Calendario Escolar da turma.
10.3. O vencimento das parcelas mensais componentes do médulo, dar-se-a sempre
no dia 06 (seis) de cada més, exceto a primeira parcela que devera ser paga conforme
periodo que determina o Edital.
10.4. Os pagamentos das parcelas deverao ser efetuados pelos meios e locais
indicados pelo Colégio Sao Camilo.
10.5. O pagamento efetuado apods a data de vencimento sera acrescido de multa de
2% (dois por cento) sobre o valor da prestacao em atraso, mais correcao monetaria, se
houver, juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, além de todos os custos
administrativos gerados com a inadimpléncia. Neste caso, os beneficiarios de bolsa
e/ou descontos de qualquer natureza, automaticamente, perdem o direito ao
beneficio, gerando a incidéncia de multa, juros e correcdo ao valor integral da parcela
em atraso.
10.6. Caso ocorra atraso no pagamento de qualquer parcela por mais de 60 (sessenta)
dias, a CONTRATADA podera enviar o débito para ser cobrado extrajudicialmente por
empresa de cobranca terceirizada ou escritorios especializados, ficando o
CONTRATANTE obrigado ao ressarcimento dos custos de cobranca de sua obrigacao.
10.7. Em caso de inadimpléncia no pagamento de qualquer parcela por mais de 90
(noventa) dias, a CONTRATADA podera adotar as seguintes providéncias:
| - Encaminhamento do débito ao Servico de Cadastros de Consumidores
inadimplentes, e/ou cartdrio de protesto de titulos, ficando o CONTRATANTE
obrigado pelo pagamento de todas as custas.
Il - Proceder com a cobranca Judicial do valor devido, com acréscimo do
percentual de horarios advocaticios (art.6° da Lei 9.870/1999), tanto em face
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do CONTRATANTE ou, ainda em face do represente legal ou do responsavel
financeiro, se houver, em virtude da solidariedade contratual ora estabelecida
entre eles.
Il - Utilizar todos os meios de comunicacao para efetuar a cobranca, tais como
mensagem de texto via celular, e-mails, telefonemas, cartas de cobranca e
demais permitidos por lei.
IV - Nao aceitacao da matricula para o periodo letivo subsequente, conforme
disposto no art. 5° da Lei 9.870 de 23 de novembro de 1999.
10.8. As medidas previstas nos itens 10.6 e 10.7 poderao ser tomadas pelo COLEGIO
isolada, gradativa ou cumulativamente, a seu exclusivo critério.
10.9. O pagamento das obrigacoes financeiras comprovar-se-a mediante a
apresentacao do boleto que individualiza a obrigacao quitada.
10.10.0s valores do modulo incluem, exclusivamente, a prestacdao de servicos
decorrentes da carga horaria constante do Projeto Pedagogico do curso em que o(a)_
aluno(a) encontra-se matriculado(a), nao estando incluidos servicos especiais,
disciplinas optativas, de dependéncias, adaptacodes, estudos de curriculos, reposicao
de carga horaria de estagio, os opcionais e de uso facultativo, as provas substitutivas
e a emissao de documentos solicitados, roupa privativa, jaleco com identificacao da
instituicao oculos de protecao individual e mascaras de protecao PFF2.
10.11. Caso ocorra a indicacao para cursar disciplinas em além da turma principal, em
funcao de adaptacao a matriz curricular vigente ou dependéncia, o(a) aluno(a) devera
solicitar a inclusao de disciplina pelo portal do aluno, sendo a solicitacao encaminhada
ao setor financeiro para a geracao de boleto de carga horaria excedente.

10.11.1. No caso de reintegracao ao curso, serao devidas as parcelas
conforme consta no requerimento de matricula, referente ao moédulo.

10.11.2. Nos casos de reintegracao, adaptacao de matriz curricular e
matricula externa com aproveitamento, sera realizada analise académica e caso ocorra
o aproveitamento de disciplinas, o aluno devera solicitar através do portal académico
o pagamento proporcional referente as mensalidades do médulo que esta matriculado
e que houve o aproveitamento das disciplinas.

10.12. O Colégio Sao Camilo, a seu exclusivo critério, podera conceder descontos, sem
que essa liberalidade implique em obrigatoriedade de qualquer natureza, como
também ficara a seu critério a suspensao desta concessao.

10.13. Sera concedido desconto de 2% (dois por cento) a partir da 2* mensalidade de
cada modulo, para os pagamentos efetuados até o primeiro dia de cada més.

10.14. Na hipotese de inadimpléncia o aluno perdera o desconto concedido, obrigando-
se ao pagamento integral das parcelas avencadas, acrescida dos encargos legais e
contratuais.

10.15. Em caso de realizacao de reposicao de carga horaria de estagio, as turmas serao
ofertadas fora do periodo de aulas da turma principal.
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11. DAS TAXAS ESCOLARES

11.1. Os valores das mensalidades, critérios de pagamento, descontos e cobrancas,
ficam determinados conforme Edital de Valores dos Servicos Educacionais do ano,
referente ao periodo de vigéncia do moédulo.

11.2. Conforme Edital de Valores dos Servicos Educacionais vigente no periodo do
modulo, as taxas escolares deverao ser recolhidas através de boleto bancario.

11.3. O boleto para pagamento devera ser impresso pela internet via portal do aluno,
para que possa efetuar o pagamento no vencimento.

12. DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

12.1. Na hipotese de pedido de cancelamento de matricula, protocolado no portal do
aluno, serao devidas as parcelas a vencer até o més da efetiva formalizacao do
desligamento, inclusive, conforme Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.
12.2. Aos alunos(as) matriculados que requererem cancelamento de sua matricula
antes do inicio do periodo letivo de cada mddulo, determinado no calendario
académico, restituir-se-ao 80% (oitenta por cento) a titulo de 12 parcela, em até 30
dias Uteis. A retencao do montante dar-se-a tendo em vista despesas administrativas
incorridas e a indisponibilidade da vaga a terceiros.
12.2.1. Apds protocolar o pedido de cancelamento de matricula pelo
portal, a solicitacdo do reembolso dever ser solicitada ao setor financeiro
através do e-mail financeiro@saocamilo-sp.br.
12.3. Aos alunos(as) que formalizarem o cancelamento do curso antes da divulgacao
dos resultados finais dos componentes curriculares teoricos de acordo com as datas
definidas em Calendario Escolar do moédulo/turma nao sera emitido o histérico escolar
do méddulo vigente devido a nao conclusao do mesmo.
12.4. Aos alunos(as) que formalizarem o cancelamento do curso, poderao retornar ao
curso, mediante solicitacao de reintegracao ao curso, onde serao devidas as parcelas
conforme consta no requerimento de matricula, referente ao modulo a ser
matriculado(a).
12.5. Nos casos de reintegracao, apos analise académica, podera ocorrer adaptacao
de matriz curricular, com aproveitamento de disciplinas, ou indicacao de cursar outras
disciplinas de outros moédulos ou cursar o modulo completo devido a mudanca de matriz
curricular ou cancelamento realizado antes do término do médulo.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Processo de Matricula reger-se-a pela legislacao vigente, pelo Regimento do
Colégio Sao Camilo, pelo presente Edital e pelas disposicoes concernentes.

13.2. A critério da Direcao do Sao Camilo, editais de retificacdo e/ou editais
complementares poderao ser publicados e, a partir de sua publicacao, passarao a fazer
parte integrante das normas e instrucdes contidas neste Edital

13.3. Podera ocorrer alteracoes no calendario, e na realizacao através de forma
remota conforme determinacdes dos 6rgaos de salude e de educacao frente a situacao
de pandemia COVID-19.
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13.4. Seguimos as orientacoes e determinacoes das autoridades e medidas sanitarias,
recomendamos o uso de mascaras.

13.5. O ato de inscricao neste processo, realizado de forma voluntaria pelo aluno,
registra seu consentimento ao tratamento dos seus dados pessoais e dos dados sensiveis
do titular, para as finalidades especificas deste Edital, em conformidade com a LGPD
- Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n. 13.709/2018).

13.6. O Colégio Sao Camilo esta empenhado na protecao e confidencialidade de dados
pessoais e dados sensiveis que lhe sao confiados pelo titular desses dados, necessarias
ao cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados (Lei 13.709/2018).

13.7. Os casos omissos deste Edital serao resolvidos pela Direcao.

Sao Paulo, 20 de janeiro de 2023.
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